Responsable de contabilidad y administracion con
inglés

etralR ETRA AIR SL.

© Boadilla Del Monte (Madrid)

() Presencial

Salario no disponible

5 Experiencia minima: Mas de 5 afios

E Contrato indefinido, jornada intensiva - mafana

Publicada Hace 1d

Requisitos

Estudios minimos
Licenciatura - Administracién y Direccién de Empresas

Experiencia minima
Mas de 5 afios

Idiomas requeridos
Inglés - Intermedio

Conocimientos necesarios

(Contabilidad) (Administracién) (Facturas) (Elaboracién de informes> (CRM)
(Gestic’m) (Documentacién) (Licitacién de proyectos) (Elaboracién de presupuestos)
(alta proveedores)

Requisitos minimos

-Ciclo formativo Grado Superior -Administracion y finanzas o Licenciatura / Diplomatura /
Grado similares

- Experiencia en contabilidad

- Manejo de sistema ERP (preferiblemente AXAPTA o Microsoft Dynamics 365)

- Manejo del paquete office

- Habilidades presupuestarias

- Habilidades de comunicacion y relaciones personales

- Capacidad de organizacion, atencion al detalle y autonomia

- Iniciativa y habilidades de gestion del tiempo para cumplir con plazos y prioridades




- Inglés: capacidad de atencion telefdnica, presencial y via correo electrénico, asi como
trabajar con documentacion en dicho idioma.

VALORABLE::

- Dominio Excel

- Experiencia previa en la busqueda, elaboracion, presentacion y seguimiento de licitaciones
publicas

Descripcion

Dependiendo de Gerencia, asumira las siguientes funciones:

- Direccion del Registro contable de operaciones

- Gestion de documentacion: elaboracion, archivo y organizacién de documentos
relacionados con contrataciones y adjudicaciones

Mantenimiento de registros de proveedores y contratos

Gestion de visas

Archivo digital de facturas

- Busqueda y presentacion de licitaciones en plataformas de contratacion nacionales e
internacionales

- Elaboracién de presupuestos: tanto para licitaciones publicas como para clientes privados
- Gestion del CRM y seguimiento de oportunidades

- Seguimiento de contratos

- Apoyo administrativo general

- Elaboracién de informes

- Recepcion de clientes y visitas

Tipo de industria de la oferta
Industria aeroespacial y aviacion

Categoria
Administracion de empresas - Finanzas y contabilidad

Nivel
Mando intermedio

Personas a cargo
1-5

Vacantes
1

Horario
07:00 a 15:00h

Salario
Salario no disponible






